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Starachowice  02.10.2020r.
ZP.2512.19.2020.MS
Zaproszenie do składania ofert

Zamówienie do 30 000 EURO

Zarząd Dróg Powiatowych w Starachowicach zaprasza do złożenia oferty na: 
"Utrzymanie czystości (sprzątanie) w siedzibie Zarządu Dróg Powiatowych 
(biurowiec) oraz pomieszczeń w budynku Drogowej Służby Liniowej w Starachowicach przy ul. Ostrowieckiej 15”

1.  Przedmiot zamówienia obejmuje:
 – biurowiec: sprzątanie jedenastu pokoi, korytarza, wc , łazienek o łącznej powierzchni 
    182,1 m2 

 - budynek DSL: sprzątanie 3 pokoi, korytarzy, wc, łazienki o łącznej powierzchni 108,08 m2
Codzienne sprzątanie obejmuje:

· odkurzanie podłóg za pomocą odkurzaczy we wszystkich pomieszczeniach oraz ich mycie
 i konserwacja.
· utrzymanie w czystości (ścieranie kurzu, mycie) biurek, szaf, stolików itp. oraz  urządzeń tj.: komputerów,  drukarek , klawiatury,  aparatów radiowych, aparatów telefonicznych, ksero, czajnika  itp.

· sprzątanie pomieszczeń wc, łazienki przy pomocy środków do tego przeznaczonych/ mycie umywalek, kabin prysznicowych, muszli klozetowych, pisuaru, podłóg. 

Ponadto w zakres sprzątania wchodzi:

· mycie drzwi, parapetów, plafonów oświetleniowych, lamperii na korytarzach, glazury -  według potrzeb,
· mycie okien w pomieszczeniach biurowych znajdujących się na parterze (wysoki parter)/ raz na kwartał/ : 
· okna standardowe  – szt. 12 ( 9 – biurowiec, 3 – budynek DSL )

· okna niestandardowe -  szt. 3 o powierzchni 4 m2 każde ( biurowiec )

· okna niestandardowe – szt. 3 o łącznej powierzchni 3,51 m2 ( budynek DSL )

· pranie firanek (budynek DSL)  2 szt.– trzy razy w roku. 

Śmiecie z koszy z pomieszczeń biurowych i budynku DSL należy zapakować w worki na śmieci i umieścić  w kontenerze znajdującym się na placu przy budynku DSL.

Wykonawca  zapewni we własnym zakresie (na własny koszt) środki czystości oraz sprzęt  niezbędny do świadczenia wyżej wymienionych usług.

2. Termin realizacji   - od   12.10.2020r   do   31.12.2021r.

3. Opis przygotowania oferty i termin jej złożenia.

1. Cenę oferty należy podać w ‘Formularzu  oferty-Załącznik nr 1. 
2. Cena winna obejmować wszelkie koszty i składniki związane z wykonaniem
zamówienia i uwzględniać cały zakres przedmiotu zamówienia. Wykonawca sporządzając ofertę  powinien przewidzieć wszelkie okoliczności mogące mieć wpływ na cenę. Wykonawca realizując zamówienie  nie będzie mógł domagać się zmiany ceny (wynagrodzenia). 
3.  Ofertę należy podpisać zgodnie  z zasadami  reprezentacji wskazanymi we właściwym
       rejestrze ( np. w ewidencji działalności gospodarczej, KRS) lub  innym dokumencie. 

4.  Jeżeli osoba/osoby  podpisująca/ce ofertę działa/ją na podstawie  pełnomocnictwa, 
       to pełnomocnictwo  musi w swej treści   jednoznacznie określać zasady umocowania 
       podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
       Pełnomocnictwo musi zostać załączone do oferty i musi być złożone  w oryginale lub 
       kopii poświadczonej za zgodność  z oryginałem  (kopia powinna być poświadczona  
       notarialnie).  

5.   Do oferty należy załączyć odpis z właściwego rejestru ( np. centrali ewidencji i informacji         o działalności  gospodarczej, KRS) , jeżeli przepisy powszechnie obowiązujące wymagają  wpisu do rejestru.

6.    Do oferty Wykonawca zobowiązany jest załączyć oświadczenie, zgodne z załącznikiem nr 1 do oferty, w którym zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji (w tym wszelkich danych osobowych) dotyczących Zamawiającego, których ujawnienie mogłoby narazić Zamawiającego na szkodę lub odpowiedzialność prawną, o których Wykonawca lub jego pracownicy dowiedzą się w związku z realizacją przedmiotowego zamówienia oraz ,że podejmie wszelkie starania dla zapewnienia, iż żadna z osób świadczących w jego imieniu usługę związaną z przedmiotem zamówienia nie wykorzysta ani nie ujawni wyżej wspomnianych informacji, a także nie będzie bez wyraźniej zgody Zamawiającego przekładać lub przeglądać znajdujących się w pomieszczeniach biurowych jakichkolwiek dokumentów.     

7. Oferty należy składać w terminie do dnia  7 października  2020r., 

    w siedzibie Zarządu Dróg Powiatowych - ul. Ostrowiecka 15, 27-200 Starachowice    

    lub drogą elektroniczną – sekretariat@zdp-starachowice.pl
W załączeniu:  

1. Formularz oferty – Załącznik nr 1
2. Istotne postanowienia umowy
INFORMACJA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarząd Dróg Powiatowych,
 27-200 Starachowice ul. Ostrowiecka 15;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr  ZP.2512.19.2020.MS pn.: "Utrzymanie czystości ( sprzątanie ) w siedzibie Zarządu Dróg Powiatowych 
( biurowiec ) oraz pomieszczeń w budynku Drogowej Służby Liniowej w Starachowicach przy ul. Ostrowieckiej 15”
Prowadzonym poza ustawą Prawo zamówień publicznych;

· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania.
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia.
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania                    w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego                                                                                                   
                                                                                   Załącznik nr 1

 O F E R T A                   

                                                                     Do     Zarządu Dróg Powiatowych

                                                                              27-200 Starachowice

                                                                               Ul. Ostrowiecka 15

1. Oferuję  wykonanie zadania : 

" Utrzymanie czystości ( sprzątanie )  w siedzibie Zarządu Dróg Powiatowych 
 ( biurowiec ) oraz pomieszczeń w budynku Drogowej Służby Liniowej 
 w Starachowicach przy ul. Ostrowieckiej 15”

za następującą cenę jednostkową ( miesięcznie) :
……………..  zł netto  -  słownie złotych: …………………………………………………………….

       …………….. zł podatek  VAT…% słownie złotych: ………………………………………………. 

       ……………. zł  brutto  -  słownie złotych: …………………………………………………………      
2. Cena za całość zamówienia (14 miesięcy i 20 dni) – ………………….. zł brutto  słownie złotych:      ………………………………………………………………………

………………………….. dnia  …………………..                          
Załącznik nr 1- Oświadczenie Wykonawcy
                                                                              Załącznik nr 1 do oferty
OŚWIADCZENIE

Ja, niżej podpisany/a zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji         (w tym wszelkich danych osobowych) dotyczących Zamawiającego, których ujawnienie mogłoby narazić Zamawiającego na szkodę lub odpowiedzialność prawną, o których dowiem się w związku z realizacją przedmiotowego zamówienia oraz ,że podejmę wszelkie starania dla zapewnienia, iż żadna z osób świadczących w moim imieniu usługę związaną                   z przedmiotem zamówienia nie wykorzysta ani nie ujawni wyżej wspomnianych informacji,    a także nie będzie bez wyraźniej zgody Zamawiającego przekładać oraz przeglądać znajdujących się  w pomieszczeniach biurowych jakichkolwiek dokumentów.                      
………………………….. dnia  …………………..                          
UMOWA  nr  

W dniu ……………………została zawarta pomiędzy Powiatem Starachowickim 
27-200 Starachowice, ul. dr Władysława Borkowskiego 4 NIP 664-19-34-337 - Zarządem Dróg Powiatowych 27-200 Starachowice, ul. Ostrowiecka 15,  zwanym dalej  „Zamawiającym” reprezentowanym przez :
1. ..............................................

a  ................................................... zwanym   dalej „Wykonawcą”  reprezentowanym przez :

1. ................................................
umowa następującej treści :
§ 1

PRZEDMIOT   ZAMÓWIENIA

Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje  realizację  zadania   pod nazwą:

" Utrzymanie czystości (sprzątanie) w siedzibie Zarządu Dróg Powiatowych 
(biurowiec) oraz pomieszczeń w budynku Drogowej Służby Liniowej 
 w Starachowicach przy ul. Ostrowieckiej 15”

1. Przedmiot zamówienia obejmuje:
a.  biurowiec: sprzątanie jedenastu pokoi, korytarza, wc o łącznej powierzchni 182,1 m2 

b. budynek DSL: sprzątanie 3 pokoi, korytarzy, wc, łazienki o łącznej powierzchni 108,08 m2
 2. Codzienne sprzątanie obejmuje:

a. odkurzanie podłóg za pomocą odkurzaczy we wszystkich pomieszczeniach oraz ich mycie i konserwacja,
b. utrzymanie w czystości (ścieranie kurzu, mycie ) biurek, szaf, stolików itp. oraz  urządzeń tj.: komputerów, drukarek , klawiatury,  aparatów radiowych, aparatów telefonicznych, ksero, czajnika itp.

c. sprzątanie pomieszczeń wc, łazienki przy pomocy środków do tego przeznaczonych / mycie umywalek, kabin prysznicowych, muszli klozetowych, pisuaru, podłóg/. 

 3. Ponadto w zakres sprzątania wchodzi:

a. mycie drzwi, parapetów,  plafonów oświetleniowych,  lamperii na korytarzach,  glazury  według potrzeb

b. mycie okien w pomieszczeniach biurowych znajdujących się na parterze (wysoki parter)  / raz na kwartał/ :

· okna standardowe      – szt. 12 ( 9 – biurowiec, 3 – budynek DSL )

· okna niestandardowe -  szt. 3 o powierzchni 4 m2 każde ( biurowiec )

· okna niestandardowe – szt. 3 o łącznej powierzchni 3,51 m2 ( budynek DSL )

c. pranie firanek (budynek DSL) – trzy razy w roku. 

4. Śmiecie z koszy z pomieszczeń biurowych i budynku DSL należy zapakować w worki na 
    śmiecie i umieścić  w kontenerze znajdującym się na placu przy budynku DSL.

5. Wykonawca  odpowiada za :

    a.  należyte wykonanie usługi, o której mowa powyżej,
    b. zamknięcie po zakończeniu sprzątania okien i drzwi do pomieszczeń  

       biurowych,

    c. wyłączenie urządzeń elektrycznych, świateł i zakręcenia punktów czerpania wody.

§ 2

MATERIAŁY   I  SPRZĘT
Wykonawca  zapewni we własnym zakresie (na własny koszt) środki czystości oraz sprzęt  niezbędny do świadczenia wyżej wymienionych usług.
§ 3

TERMIN REALIZACJI

Termin realizacji umowy:

Od   12.10.2020r   do   31.12.2021r.
§ 4

WYNAGRODZENIE

1. Rozliczenie za przedmiot umowy będzie się odbywać wg ceny miesięcznie :
……………..  zł netto  -  słownie złotych: …………………………………………………………….

       …………….. zł podatek  VAT -  słownie złotych: …………………………………………………..  

       ……………. zł  brutto  -  słownie złotych: …………………………………………………………      
2. Wartość umowy wynosi  .............................................. zł brutto  

       słownie złotych: ...........................................................

§ 5

WARUNKI  PŁATNOŚCI

1.   Rozliczenie potwierdzonych usług Wykonawcy będzie się odbywało na podstawie faktur 
       wystawionych przez Wykonawcę do 5-go dnia każdego miesiąca  za miesiąc poprzedni.

2. Zamawiający będzie regulował należności wynikające z niniejszej umowy na konto     bankowe wskazane przez Wykonawcę w terminie  14 dni  kalendarzowych od daty otrzymania faktury za wykonane usługi.
3. Wykonawca winien wystawić fakturę VAT zawierającą poniższe dane:

Nabywca :  Powiat Starachowicki 

                 ul. Władysława Borkowskiego 4 

                 27-200 Starachowice

                 NIP: 664 -19-34-337

Odbiorca:  Zarząd Dróg Powiatowych

                 Ul. Ostrowiecka 15

                 27-200 Starachowice
4.Fakturę należy złożyć w siedzibie Zarządu Dróg Powiatowych lub złożyć   ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF).
POSTANOWIENIA  KOŃCOWE

§ 6
Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność prawną i finansową za zniszczenie własności prywatnej, samorządowej i państwowej spowodowane działaniem lub niedopatrzeniem Wykonawcy przy realizacji zamówienia.

§ 7

W przypadku stwierdzonego nie wykonania lub nienależytego wykonania usługi, Zamawiający  naliczy kary umowne  w wysokości  2% wynagrodzenie brutto określonego 
w  §4 ust.1 niniejszej umowy, za każdy dzień nie wykonanej lub nienależycie wykonanej usługi. 
§ 8
Osobami odpowiedzialnymi za realizację przedmiotu umowy są:

1. ze strony Zamawiającego …………………………………….
2. ze strony  Wykonawcy .................................................

§ 9

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 10

Wszelkie zmiany niniejszej umowy muszą być dokonane w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 11

Integralną częścią niniejszej umowy  jest  oferta   Wykonawcy.

§ 12

Umowę sporządzono w   2  jednobrzmiących egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron. 

Wykonawca                                                                     Zamawiający




Zarząd Dróg Powiatowych 


w Starachowicach


ul. Ostrowiecka 15, 27-200 Starachowice


tel. 0 41 273 02 20/fax 41 273 02 28


e-mail: �HYPERLINK "mailto:sekretariat@zdp-starachowice.pl"�sekretariat@zdp-starachowice.pl�


�HYPERLINK "http://www.zdp-starachowice.pl"�www.zdp-starachowice.pl�











